國立東華大學

學生聯合幹部訓練活動標準作業流程

（SOP-SA-03-02）

一、目的

為培養學生社團幹部經營管理能力，加強社團幹部學生互動與交流，藉由營隊活動訓練學

員在團體間互相協力，已達到學生組織間橫向聯繫交流目的。

二、依據

本校學生社團活動輔導辦法第六條。

三、範圍

下學年度社團新任社長及自治性學生團體負責人。

四、定義

無

五、作業流程說明

（一）籌備

1.工作團隊籌備：約於每年 2 月開學後進行工作團隊的籌組，召開籌備會議。

2.工作分配：工作團隊籌組完成後，進行分組的工作分配。

3.活動企劃簽核。

4.奉核後，進行各項準備工作：食宿場地、課程講師、營隊必需品、手冊。

5.公告活動訊息。

6.統計報名人數。

7.活動前一週：保險、校外活動申請。

（二）活動辦理執行

1.

2.

3.

（三）經費核銷。

（四）製作成果報告。

六、附件

（一）校外活動申請表

七、作業流程圖
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