
特約醫療院所合約簽訂標準作業流程 

(SOP-SA-04-12) 

一、目的 

為提昇師生醫療保健品質及爭取就醫優惠。 

二、依據 

無 

三、範圍 

本校在職之教職員工及有學籍之學生。 

四、定義 

無 

五、作業流程說明 

    詳如流程圖 

六、附件 

無 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



七、作業流程圖 

權責單位或人員             作業流程              相關表單或注意事項 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

特約醫療院所合約簽訂標準作業流程圖 
 

簽稿併陳 

 

 

合約完成後 3個工作

天內公告 

師生推薦或信譽良
好之醫療院所 

簽案、合約書草稿 

用印申請書函稿、 

合約書一式兩份 

承辦人 

承辦人 

承辦人 

承辦人 

承辦人 

承辦人 

承辦人 

訪查欲簽約之醫療院所 

洽詢簽約意願及條件 

擬合約草稿 

 

 

學務長批示 

 

 

結案 

是 

否 

合約用印申請書及 

發合約院所函槁 

 

 學務長批示 

 

 

是 

否 

校長批示 

 

 
用印與發文 

 

 
本組網頁公告 

 

 

否 

是 


