國立東華大學

處理折抵役期標準作業流程

(SOP-SA-02-14)

一、目的
為使折抵役期制度化、透明化，以提昇行政效率。
二、依據
全民國防教育軍事訓練課程折減常備兵役役期與軍事訓練期間實施辦法。
三、範圍
(一)83年次以前出生役男（不含83年次）：

每學期得折減現役役期4.5日，全學程最高不得逾22日；含高中得折減之現役役期，不得逾三十日。
(二)83年次以後出生役男（含83年次）

每學期得折減之軍事訓練2日，全學程最高不得逾10日；含高中得折減之軍事訓練役期不得逾十五日。
四、定義
無
五、作業流程說明
(一)在校學生：

1.教務處註冊組下載歷年成績單
2.確認軍訓課程及格學期數

3.依軍訓課程及格學期數核章

(二)畢業生：
    1.有成績單：

      將歷年成績單附回郵信封寄學務處生活輔導組辦理。

2.無成績單：
洽詢教務處註冊組（03-8632112-7）申請成績單，請其代申請役期折抵，期間之作業費用

須繳納完成後，教務處才會代為處理。
七、作業流程圖
權責單位或人員               作業流程            相關表單或注意事項
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